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Ihr Wunschberuf

Bürokaufleute arbeiten in vielen interes-
santen Aufgabenbereichen. Dazu gehö-
ren die Auftrags- und Rechnungsbearbei-
tung, Buchführung und Kostenrechnung, 
Personalverwaltung und Entgeltabrech-
nung, Beschaffungswirtschaft und Büro- 
organisation. Bürokaufleute halten Daten, 
Zahlen und Fakten auf dem aktuellen 
Stand und gewährleisten so wichtige Ent-
scheidungsgrundlagen, natürlich mit mo-
dernsten Informations- und Kommunika-
tionstechniken.

Ihre Stärken

Damit Ihnen Ihr späterer Beruf richtig 
Freude macht, sollten Sie neben dem 
grundsätzlichen Interesse an Organisa-
tions- und Verwaltungsaufgaben vor 
allem Organisationstalent und Teamfä-
higkeit mitbringen, ebenso ein gutes 
Zahlenverständnis und ein sicheres Aus-
drucksvermögen. Engagement und Flexi-
bilität sind dabei selbstverständliche 
Voraussetzungen.

Ihre Voraussetzungen

•	 Schulabschluss Sekundarstufe I
•	 Gute Noten in Deutsch, Englisch 
	 und Mathematik
•	 Teamfähigkeit

Ausbildungsdauer

Drei Jahre

Ausbildungsinhalte

•	 Verwaltung von Personal- und  
	 Entgeltdaten
•	 Buchführung, Rechnungserfassung  
	 und -prüfung, Kostenrechnung
•	 Auftragsbearbeitung unterschied- 
	 licher Vorgänge
•	 Informationsverarbeitung

Mit einer fundierten Ausbildung schaffen 
Sie sich die besten Voraussetzungen

Der vorliegende Text bezieht sich gleichermaßen auf männliche und weibliche Personen.
Alleine aus Gründen der besseren Lesbarkeit wurde auf die zweifache Schreibweise verzichtet.



Markus Leffin, Auszubildender bei Bayer, hat den Bayer-Spirit. 
Und Sie? 
Bei Bayer verfolgen wir täglich ein Ziel: Die Welt ein bisschen 
besser zu machen. Diese Leidenschaft ist es, die uns verbindet 
und uns die Suche nach dem Neuen niemals aufgeben lässt. 
Wir nennen es den Bayer-Spirit. Wenn auch Sie ihn spüren,  
ist es höchste Zeit, zu uns zu kommen.

Die Finanzierung

Während der Ausbildung zum Büro- 
kaufmann erhalten Sie eine Ausbildungs-
vergütung. Sollte Ihr bisheriger Wohnort 
mehr als 100 km vom Ausbildungsge
lände entfernt sein, erhalten Sie bei 
nachgewiesenem Umzug für die ersten 
12 Monate einen Mietzuschuss von 
100 Euro monatlich.

Ihre Chancen

Hoch qualifizierte Ausbilder und mo-
dernste Ausbildungsmethoden gewähr-
leisten die Vermittlung des kompletten 
Know-hows und eine hohe Qualität der 
Ausbildung. Wenn Sie täglich neue Her-
ausforderungen schätzen und mit uns 
gemeinsam Ihre Berufschancen gestal-
ten wollen, freuen wir uns auf Ihre Be-
werbung. 

Bei Bayer werden Sie für die Zukunft 
ausgebildet.

Bewerbung

Ihre Online-Bewerbung (Anschreiben, 
Lebenslauf, Unterlagen zu Ihrer Schul-
bildung sowie für die Zeit zwischen 
Schulentlassung und angestrebtem Aus-
bildungsbeginn einschließlich Wehr-/Zivil- 
dienst, Angaben über weitere Kenntnisse 
und Fertigkeiten wie z. B. Sprach-
kenntnisse, Schreibmaschine, EDV, 
Schweißen, Führerscheinklasse) erbitten 
wir über www.myBayerjob.de.

Für den Standort Berlin bewerben Sie 
sich bitte online über die Seite  
www.bayer-schering-azubi.de,	  
für den Standort Bitterfeld über die Seite 
www.bitterfeld.bayer.de
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Frau Inka Falkner
CURRENTA

Ausbildung Leverkusen
Gebäude C 105

51368 Leverkusen
Tel.: +49 214 30 53684

Frau Anita Hahn
CURRENTA

Ausbildung Dormagen
Gebäude A 900

41538 Dormagen
Tel.: +49 2133 51 3134

Frau Britta Bergter
CURRENTA

Ausbildung Krefeld-Uerdingen
Gebäude A 8

47812 Krefeld-Uerdingen
Tel.: +49 2151 88 5384

Frau Regine Hölzel
Bayer Bitterfeld GmbH

Ausbildung Bitterfeld
Postfach 11 52

06731 Bitterfeld-Wolfen
Tel.: +49 3493 35 6070

Frau Patricia Porschütz
Bayer MaterialScience

Ausbildung Brunsbüttel
Fährstraße 51

25541 Brunsbüttel
Tel.: +49 4852 81 6450

Ausbildung Berlin
E-Mail ausbildung.berlin@

bayerhealthcare.com

Kontakte und Informationen

Herausgeber

Bayer AG
Corporate Human Resources
Center of Expertise People Development
Gebäude Q 26
51368 Leverkusen

Stand: März 2011


