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Ablaufe. Organisieren.

Burokaufmann/
Burokauffrau
Haben Sie den Bayer-Spirit?



Mit einer fundierten Ausbildung schaffen
Sie sich die besten Voraussetzungen

Ihr Wunschberuf

BUrokaufleute arbeiten in vielen interes-
santen Aufgabenbereichen. Dazu geho-
ren die Auftrags- und Rechnungsbearbei-
tung, Buchfuhrung und Kostenrechnung,
Personalverwaltung und Entgeltabrech-
nung, Beschaffungswirtschaft und BuU-
roorganisation.  Burokaufleute halten
Daten, Zahlen und Fakten auf dem aktu-
ellen Stand und gewahrleisten so wich-
tige Entscheidungsgrundlagen, naturlich
mit modernsten Informations- und Kom-
munikationstechniken.

Ihre guten Eigenschaften

Damit Ihnen lhr spéaterer Beruf richtig
Freude macht, sollten Sie neben dem
grundsétzlichen Interesse an Organi-
sations- und Verwaltungsaufgaben vor
allem Organisationstalent und Team-
fahigkeit mitbringen, ebenso ein gutes
Zahlenverstandnis und ein sicheres Aus-
drucksvermodgen. Engagement und Fle-
xibilitdt sind dabei selbstverstandliche
Voraussetzungen.

Ihre Voraussetzungen

e Schulabschluss Sekundarstufe |

e gute Noten in Deutsch und
Mathematik

e Teamfahigkeit

Ausbildungsdauer
drei Jahre
Ausbildungsinhalte

e Verwaltung von Personal- und
Entgeltdaten

e Buchfuhrung, Rechnungserfassung
und -prtfung, Kostenrechnung

e Auftragsbearbeitung unterschied-
licher Vorgange

e |Informationsverarbeitung

Ihre Perspektiven

Wir bieten Ihnen verschiedene Mdoglich-
keiten der berufsbegleitenden Qualifizie-
rung zum/zur

e Personalfachkaufmann/ Personal-



Markus Leffin, Auszubildender bei Bayer, hat den Bayer-Spirit.
Und Sie?
Bei Bayer verfolgen wir taglich ein Ziel: Die Welt ein bisschen

besser zu machen. Diese Leidenschaft ist es, die uns verbindet
und uns die Suche nach dem Neuen niemals aufgeben I&sst.
Wir nennen es den Bayer-Spirit. Wenn auch Sie ihn spiren,

ist es héchste Zeit, zu uns zu kommen.

fachkauffrau
e Fachkaufmann/Fachkauffrau fur
Einkauf und Materialwirtschaft
e |ndustriefachwirt/Industriefachwirtin
e Bilanzbuchhalter/Bilanzbuchhalterin

Ihre Chancen

Auch bei der Ausbildung gehen wir neue
Wege: Sie erlernen Ihren Beruf bei den
Bayer-Konzerngesellschaften. Die Aus-
bildung wird von CURRENTA zentral
durchgefthrt und koordiniert. Hoch qua-
lifizierte Ausbilder und modernste Aus-
bildungsmethoden gewéhrleisten die
Vermittlung des kompletten Know-hows
und eine hohe Qualitat der Ausbildung.
Wenn Sie taglich neue Herausforde-
rungen schatzen und mit uns gemein-
sam lhre Berufschancen gestalten wol-
len, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Bei Bayer werden Sie flr die Zukunft
ausgebildet.



Kontakte und Informationen

Frau Inka Falkner
CURRENTA
Ausbildung Leverkusen
Gebaude C 105

51368 Leverkusen

Tel.: +49 214 30 53684

Frau Britta Bergter
CURRENTA

Ausbildung Krefeld-Uerdingen
Gebéaude A 6

47812 Krefeld-Uerdingen
Tel.: +49 2151 88 5384

Frau Patricia Porschiitz
Bayer MaterialScience
Ausbildung Brunsbuttel
Gebéaude 3507

25536 Brunsbuttel

Tel.: +49 4852 81 6450
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